
 

 

 

 

 

 

 

Zur Verstärkung unseren Teams suchen wir eine/n 

Mitarbeiter Einkauf (m/w/d)  
an unserem Standort in Heuchelheim-Kinzenbach 

 

Berkenhoff mit der Dachmarke bedra ist seit über 135 Jahren Markt- und Qualitätsführer für Hightech-Präzisionsdrähte. Mit jährlich 30 Millionen 

Kilometern Präzisionsdrähten in über 100 Legierungsvarianten beliefern wir unsere Kunden aus der Automobil- und Luftfahrtindustrie, Unterhal-

tungselektronik, Informationstechnik, Maschinenbau und vielen weiteren Branchen. Wir sind einer der wenigen weltweiten Hersteller von Präzisi-

onsdrähten, der die gesamte Produktionskette selbst abbilden kann: Gießen, Walzen, Ziehen, Glühen und Galvanisieren. Weitere Informationen 

finden Sie unter www.bedra.com 

 

Ihr Profil – fachlich und persönlich 
 
• Gute Kenntnisse in internationaler Abwicklung / Importprozes-

sen 

• Fundierte kaufmännische Ausbildung oder Weiterbildung 
(z. B. Betriebswirt) 

• Sehr gute Englisch- und Deutschkenntnisse 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel für Kal-
kulationen und Word für Dokumentation) 

• Sicheres Verständnis von Preis-, Fracht- und Zollkalkulationen 

• Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeits-
weise 

• Kommunikationsstärke sowie sichere Abstimmung mit inter-
nen und externen Partnern 

• Zahlenaffinität und ausgeprägtes wirtschaftliches Verständnis 

• Teamfähigkeit und Bereitschaft zur kooperativen Zusammen-
arbeit 

 

Ihre Aufgaben: 
 
• Einkauf und Betreuung aller Handelswaren-Artikel im 

Konzern  

• Beschaffung von Rohstoffen (u. a. Schrotten) sowie 
Bearbeitungs- und Beschichtungsdienstleistungen  

• Erstellung und Pflege von Spezifikationen, Artikeln 
und Forecasts  

• Preisabfragen, Vergleiche, Kalkulationen (Metall, Be-
arbeitung, Fracht, Verpackung, Zoll)  

• Erstellung, Übermittlung und Nachverfolgung von Be-
stellungen und Rahmenverträgen  

• Erfassung von Bestellbestätigungen, Reklamations-
bearbeitung und Mahnwesen  

• Dokumentenprüfung, Importabwicklung und Einlei-
tung der Verzollung  

• Tracking von Lieferungen und Abgleich mit Sys-
temdaten  

• Bei Bedarf: Abwicklung im Zollverfahren „Passive 
Veredelung“ 

• Überwachung von Entsorgungen (z. B. Abfallarten, 
Wertstoffe) 

• Verantwortung für technische Produkte im Einkauf, 
inklusive Klärung fachlicher Fragen mit Lieferanten 
und Abstimmung mit der Technik 

Berkenhoff GmbH °  Berkenhoffstraße 14 °  35452 Heuchelheim 

Wir sind ein wachstumsorientiertes Traditionsunternehmen mit einem motivierten Team und suchen Sie zur Unterstützung! Neben einem 

attraktiven Gehaltspaket und den Vorteilen eines tarifgebundenen Unternehmens, bieten wir Ihnen einen hohen Gestaltungsraum zur persönli- 

chen Weiterentwicklung. Lernen Sie unsere modernen Kommunikationswege und unser transparentes und wertschätzendes Miteinander ken- 

nen. Wir haben uns der Vielfalt verschrieben und freuen uns über Bewerbungen von Angehörigen jeden Geschlechts. 

Wenn Sie gerne zu unserem Team gehören möchten, überzeugen Sie uns mit Ihrer aussagekräftigen Bewerbung unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellungen und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins, bevorzugt per E-Mail, an: career@bedra.com. Für Fragen vorab 

erreichen Sie Herrn Thomas Kolb unter der Telefonnummer +49 2772 5002 512 
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